 

                            ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА

                              (для обучающихся)

(выписка из Правил внутреннего трудового распорядка НОУ ВПО «МИЭПП»)
II. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
2.1. Обучающиеся в Институте имеют право:

· получать образование в соответствии с Государственными образовательными стандартами по выбранной специальности/направлению подготовки;

· в соответствии с уровнем предыдущего образования и проявленными способностями  обучаться в сокращенные сроки и по индивидуальным планам;
· бесплатно пользоваться библиотечно-информационными ресурсами, получать дополнительные платные образовательные услуги;
· выбирать факультативные (необязательные для данного направления подготовки / специальности) и элективные (избираемые в обязательном порядке) курсы, предлагаемые факультетом;

· осваивать, помимо учебных дисциплин по избранным направлениям подготовки/специальностям, любые другие учебные дисциплины, преподаваемые в Институте, в порядке, предусмотренном его Уставом;

· ставить перед деканом вопросы об улучшении организации учебного процесса;
· принимать участие во всех видах научно-исследовательских работ, конференциях, симпозиумах;
· активно участвовать во всех видах внеучебной деятельности института(культурно-массовой, спортивной и т.п.);
· совмещать учебу с профессиональной деятельностью и иной работой;
· переходить с одной специальности/направления подготовки на другую, и с одной формы обучения на другую в рамках одной специальности /направления подготовки в порядке, предусмотренном Уставом вуза;

· переводиться в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня, при согласии этого образовательного учреждения и успешном прохождении ими аттестации;
· обжаловать приказы и распоряжения администрации высшего учебного заведения в установленном законодательством РФ порядке; 

· свободно выражать собственные мнения и убеждения;
· аспиранты (соискатели) вуза пользуются правами, предусмотренные федеральным законодательством о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования в РФ;
· аспиранты, выполняющие учебную нагрузку и осуществляющие научное руководство подготовкой студенческих работ, пользуются правами работников вуза.
2.2. Обучающиеся в Институте обязаны:
· добросовестно посещать учебные занятия, глубоко овладевать теоретическими знаниями, практическими навыками и современными методами для работы по избранной специальности;

· выполнять в установленные сроки все виды заданий, предусмотренных соответствующими учебными планами и программами обучения;
· своевременно и успешно проходить текущие и промежуточные аттестации;
·  постоянно стремиться к повышению общей культуры, нравственности и физическому совершенствованию;
· бережно и аккуратно относиться к учебным и иным помещениям, оборудованию, учебным пособиям, литературе, приборам, другому имуществу Института; без соответствующего разрешения студентам запрещается выносить предметы и оборудование из лабораторий, кабинетов, аудиторий и других помещений;
· нести материальную ответственность за ущерб, причиненный имуществу Института в соответствии с нормами действующего законодательства и условиями заключенного договора на обучение;

· соблюдать требования Устава Института и настоящие Правила, а так же все условия договора;
· неукоснительно соблюдать чистоту и порядок в помещениях Института;
· быть корректными и вежливыми со всеми сотрудниками Института;
· аспиранты и соискатели вуза обязаны полностью выполнить индивидуальный план, сдать кандидатские экзамены и завершить работу над диссертацией, представить ее на кафедру для получения заключения.
2.2.1. При неявке на занятия по уважительным причинам обучающийся не позже чем на следующий день ставит об этом в известность декана факультета, (уполномоченного работника) иного учебного структурного подразделения и в первый день явки на учебу представляет данные о причине неявки и документы установленного образца (справки, письма, телеграммы и т.п.), содержащие сведения оправдательного характера.

IV. УЧЕБНОЕ ВРЕМЯ. ПОРЯДОК ЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ. ВРЕМЯ ОТДЫХА
4.3. Расписания учебных занятий составляются на семестр или иной период в зависимости от категории обучающихся, вида занятий, формы обучения деканатом факультета, утверждаются проректором по учебной работе, и доводятся до сведения обучающихся не позднее чем за десять дней до начала каждого семестра или иного периода обучения.

Для проведения факультативных занятий составляется отдельное расписание.

4.4. Продолжительность академического часа - 45  минут.

В вузе 2 академических часа соединены в одно занятие продолжительностью 1 час 30 минут, с перерывом в 10 минут и обеденным перерывом – 20 минут.

4.5. Вход обучающихся в аудиторию и выход из аудитории после сигнала о начале занятий (фактического начала занятий преподавателем) допускается только с разрешения преподавателя. 

4.6. С началом занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для нормального хода учебных занятий. Недопустимо прерывать учебные занятия, входить в аудитории во время их проведения, кроме случаев, вызванных чрезвычайными обстоятельствами.

4.8. В каждой группе деканом факультета, назначается староста из числа наиболее успевающих, активных, ответственных и дисциплинированных студентов, слушателей.
Староста группы подчиняется непосредственно декану факультета, обеспечивает исполнение его распоряжений и указаний. Староста группы непосредственно взаимодействует с работником деканата, курирующим соответствующий курс или учебную группу, форму обучения, и исполняет его поручения.
В функции старосты входят:
- персональный учет посещения студентами всех видов учебных занятий и подготовки к занятиям;
- представление декану ежедневно сведений о неявке или опоздании студентов на занятия;
- наблюдение за состоянием учебной дисциплины в группе на лекциях и практических занятиях, а также за сохранностью помещений, учебного оборудования и инвентаря;
- извещение студентов об изменениях в расписании учебных занятий;
- назначение на каждый день дежурного в группе.
Распоряжения старосты в пределах указанных выше функций обязательны для всех студентов группы.
4.9. В каждой группе ведется журнал учета посещаемости и успеваемости обучающихся установленной формы, который хранится в деканате факультета, и ежедневно перед началом занятий выдается старосте или преподавателю, ведущему занятие, для отметки в нем присутствующих и отсутствующих на занятиях, а также оценки уровня подготовки и знаний обучающихся.

V. ПООЩРЕНИЯ ЗА УСПЕХИ В УЧЕБЕ
5.1. За особые успехи в учебе, активное участие в научно-исследовательской работе и общественной жизни Института для обучающихся устанавливаются следующие меры поощрения:
- объявление благодарности;
- награждение грамотами;
- награждение ценным подарком;
- присвоение звания победителя конкурса.

5.2. Поощрения обучающимся объявляются приказом ректора по представлению декана, с учетом мнения представительного органа обучающихся и доводятся до сведения обучающихся. Выписки из приказа о поощрении хранятся в личном деле обучающегося.

5.3. Обучающиеся в Институте, особо отличившиеся в учебе, научной работе, могут быть представлены к назначению именных стипендий, в том числе стипендий Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также к иным наградам в соответствии с законодательством  Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными нормативными актами и отраслевыми положениями.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ. ОТЧИСЛЕНИЕ ИЗ ИНСТИТУТА

6.1. За нарушение обучающимися в Институте обязанностей, предусмотренных Уставом Института, настоящими Правилами, иными локальными нормативными правовыми актами Института, договорами на подготовку специалиста/бакалавра к ним может быть применено одно из следующих дисциплинарных взысканий:
- замечание;
- выговор;
- отчисление из института.

6.2. Дисциплинарное взыскание может быть наложено на студента, слушателя, аспиранта после получения от него письменного объяснения по существу допущенного нарушения. Отказ дать такое объяснение оформляется актом и не лишает руководителя права на применение взыскания.

6.4. Дисциплинарные взыскания к студентам применяются приказом ректора Института по мотивированному представлению декана факультета. 

Дисциплинарное взыскание в виде отчисления из Института применяется исключительно ректором вуза по представлению декана факультета.

Объявленное взыскание доводится до сведения студента под роспись руководителем учебного подразделения. Сведения о применении взыскания вносятся в личное дело студента.

6.5. Основания отчисления лиц, обучающихся в вузе, в том числе в случае совершения ими виновных действий, определяются Уставом Института. Студент (слушатель) вуза может быть отчислен из вуза:

6.5.1. в случае успешного завершения в полном объеме основной образовательной программы высшего профессионального образования;

6.5.2. по собственному желанию;

6.5.3. по уважительным причинам:
· в связи с переводом в другое учебное заведение;

· по состоянию здоровья;

· по семейным обстоятельствам;

6.5.4. по неуважительным причинам:

· за академическую неуспеваемость (получившие по окончании учебного года три и более неудовлетворительные оценки  или незачета (в том числе по практике, курсовым работам), не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность); 

· за нарушение учебной дисциплины (невыполнение графика учебного процесса, невыход из академического отпуска по окончании его срока, отсутствие на занятиях без уважительных причин,  не явка к началу семестра без уважительных причин);

· в связи с не прохождением итоговой государственной аттестации;

· в связи с не возмещением затрат на обучение (финансовая задолженность);

· за грубое дисциплинарное нарушение, порчу имущества, подделку документов, за действия, порочащие деловую репутацию и имидж вуза и т.п.;

VII. ПОРЯДОК В ПОМЕЩЕНИЯХ ИНСТИТУТА
7.1. В учебных помещениях вуза запрещается:
- нахождение в верхней одежде и головных уборах;
- громкие разговоры, шум, хождение по коридорам во время занятий;
- курение, кроме мест специально отведенных и оборудованных для курения;
- распитие   спиртных   напитков,   употребление   токсических   и наркотических веществ;
- употребление  нецензурной  лексики  и  иное  антиобщественное поведение.

7.2. По первому требованию охраны, дежурных, администрации студенты обязаны предъявлять студенческие билеты.

7.3. Надлежащую чистоту и порядок во всех учебно-производственных  и жилищно-бытовых помещениях обеспечивают технический персонал и обучающиеся на началах самообслуживания в соответствии с установленным в Институте распорядком.
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