НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОСКОВСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, ПОЛИТИКИ И ПРАВА»

(НОУ ВПО «МИЭПП»)

ПРОГРАММА ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

по специальности   030501.65 «Юриспруденция»

г. Москва

НОУ ВПО «МИЭПП» организует практическую подготовку студентов по специальности 030501 «Юриспруденция» в соответствии с ГОС ВПО, Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 25.03.2003 №1154, а также Положением о практике студентов НОУ ВПО «МИЭПП».

Организация практики на всех этапах направлена на выполнение государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников в соответствии со специальностью и присваиваемой квалификацией. Практика студентов проводится в соответствии с учебными планами, графиками учебного процесса и программами практик.

Учебно-методическое руководство всеми видами практик студентов осуществляется кафедрами: «Государственно-правовых дисциплин», «Гражданско-правовых дисциплин», «Уголовно-правовых дисциплин».

Практика студентов включает следующие виды: учебная, производственная, преддипломная. 

Учебная практика является неотъемлемой частью учебного процесса. Она не только позволяет студентам получать практические знания и навыки работы по специальности, но и определиться с выбором направления специализации.

Производственная практика студентов представляет собой непосредственное ознакомление с работой юридических отделов (служб, подразделений) учреждений, организаций и предприятий, правоохранительных и других органов исполнительной власти, судов, а также изучение и выполнение функциональных обязанностей конкретных должностных лиц.

Преддипломная практика является завершающим этапом обучения в вузе и проводится для приобретения студентами прочных профессиональных умений и навыков, а также подготовки и апробации результатов их дипломных исследований.

Общая длительность практик при подготовке специалистов юриспруденции составляет 12 недель, что соответствует ГОС ВПО. 

К прохождению практики допускаются студенты, прослушавшие теоретический курс и успешно сдавшие все предусмотренные учебным планом формы итогового контроля (экзамены, зачеты и курсовые работы).

КАФЕДРА ГОСУДАРСТВЕННО-ПРАВОВЫХ ДИСЦИПЛИН

I. Учебная  практика

1. Цели и задачи учебной практики

1.1 Целями учебной практики являются:

- приобретение начального опыта и практических навыков самостоятельной работы по специальности;

- ознакомление с работой органов государственной власти и управления;
          - закрепление и углубление полученных теоретических знаний.
         1.2. Для достижения указанных в пункте 1.1 целей студенты в ходе прохождения практики должны:

 - ознакомиться с правовым положением органа государственной власти, местного самоуправления, где проходит учебная практика;
         - принимать участие в приеме граждан и представителей юридических лиц, того органа государственной власти или местного самоуправления, где проходит учебная практика;

 - получить и отработать навыки по работе с письменными обращениями и жалобами, подготовки проекты ответов на заявления и запросы;
       - научиться составлять проекты договоров, касающиеся различных сторон деятельности того органа государственной власти или местного самоуправления, где проходит практика;

· ознакомиться с основами профессиональной этики;

             - посетить заседания в арбитражных судах, судах общей юрисдикции по делам, в которых участвует орган государственной власти, местного самоуправления, где проходит практика;

     - ознакомиться с порядком ведения делопроизводства и документооборота.


2. Порядок прохождения и защиты учебной практики

2.1. При прохождении практики студент обязан:

         -  прибыть к месту прохождения практики в установленные сроки;
         - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с  программой практики;         
        - соблюдать распорядок  дня и дисциплину в организации, где проходит практика; 
        - вести дневник практики. В дневнике должна быть отражена информация о каждом дне практике (кроме выходных, праздничных дней);
       - по окончании учебной практики студенты сдают зачет руководителю практики от Института. 
                                 3. Содержание учебной практики

3.1. Особенности прохождения учебной практики в  законодательных (представительных) органах государственной власти субъекта   Российской Федерации.

         Во время прохождения практики в законодательных (представительных) органах  государственной власти субъекта Российской Федерации студенты должны:

- ознакомиться с особенностями формирования законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации;
          - изучить полномочия законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;
          - присутствовать на сессиях законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;
           - ознакомиться с работой аппарата законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации, изучить его структуру, функции;
          - присутствовать на заседаниях комитетов (комиссий) законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;

· изучить формы взаимодействия законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации с исполнительными органами государственной власти субъекта федерации, федеральными органами государственной власти, органами местного самоуправления;

· научиться работать с обращениями граждан, подготавливать ответы на них;

         - ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в законодательном (представительном) органе  государственной власти.

3.2. Особенности прохождения учебной практики в исполнительных органах государственной  власти субъекта Российской Федерации.

 Во время прохождения практики в исполнительных органах  государственной власти субъекта Российской Федерации студенты должны:
          - ознакомиться со структурой исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации, его полномочиями;
          - освоить навыки составления служебных документов (приказов, сопроводительных писем, докладных записок, запросов и т.д.);
          - по возможности присутствовать в судебных заседаниях, проводимых с участием представителей исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;

- изучить формы взаимодействия исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации с законодательным (представительным) органом  государственной власти субъекта федерации, с федеральными органами государственной власти, органами местного самоуправления;
         - участвовать в приеме граждан, научиться давать письменные ответы на обращения граждан, юридических лиц, запросы органов государственной власти и местного самоуправления;

- ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в исполнительном органе  государственной власти.

 3.3. Особенности прохождения учебной  практики в органах местного самоуправления.

Во время прохождения практики в органах местного самоуправления студенты должны:

- ознакомиться со структурой органа  местного самоуправления, его полномочиями;
         - изучить формы взаимодействия органа местного самоуправления с органами государственной власти;

· по возможности присутствовать в судебных заседаниях, проводимых с участием  органа  местного самоуправления;

·  по возможности присутствовать на заседании представительного органа местного самоуправления;

· участвовать в приеме граждан, научиться давать письменные ответы на обращения, жалобы граждан, юридических лиц, запросы органов государственной власти;

· ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в органе местного самоуправления.


II Производственная (преддипломная) практика

1.Цели и задачи производственной (преддипломной)  практики
Целями преддипломной  практики являются:

        - приобретение начального опыта и практических навыков самостоятельной работы по специальности;

        - ознакомление с работой органов государственной власти и управления;
              - закрепление и углубление полученных теоретических знаний;
               - обобщение судебной практики по отдельным категориям дел с целью использования при написании дипломных работ, иных научных работ, сообщений.

1.2. Для достижения указанных  целей студенты в ходе прохождения практики должны:

         - ознакомиться с правовым положением органа государственной власти, местного самоуправления, где проходит преддипломная практика;

         - принять участие в приеме граждан и представителей юридических лиц, разрешении их заявлений и обращений, давать консультации по вопросам работы того органа государственной власти или местного самоуправления, где проходит учебная практика;
            - получить и отработать навыки по работе с письменными обращениями и жалобами, готовить проекты ответов на заявления и запросы;
                - научиться составлять проекты договоров, касающиеся различных сторон деятельности того органа государственной власти или местного самоуправления, где проходит практика (трудовые договоры, договоры подряда, аренды, купли-продажи и т.д.) при условии, что этой деятельностью занимается структурное подразделение вышеназванных органов, в котором проходит практику студент;

    - посетить заседания в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, в которых участвует орган государственной власти, местного самоуправления, где проходит практика, выяснить в каких случаях указанные органы могут обращаться в суд, каковы особенности их участия в процессе;
              - научиться составлять исковые заявления, а также отзывы на исковые заявления;

         - освоить навыки составления служебных, процессуальных документов (приказов, сопроводительных писем, докладных записок, запросов, протоколов выемок, осмотров, допросов, постановлений и т.д.);
           - ознакомиться с порядком ведения делопроизводства и документооборота;
           - узнать порядок взаимодействия и сотрудничества органа государственной власти или местного самоуправления, где проходит практика с другими органами власти и управления;
              - по возможности присутствовать на оперативных совещаниях при обсуждении результатов работы;

       - собрать материал для дипломной работы.

2. Порядок прохождения и защиты производственной (преддипломной) практики
2.1. При прохождении производственной (преддипломной) практики студент обязан:

-  прибыть к месту прохождения практики в установленные сроки;
          - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с  программой практики;         
          - соблюдать распорядок дня и дисциплину в организации, где проходит практика; 
          - вести дневник практики. В дневнике должна быть отражена информация о каждом дне практике (кроме выходных, праздничных дней); 
          - по окончании практики подготовить письменный отчет (Приложение 1, 2) 

      По результатам защиты преддипломной практики (Приложение 4) студенту выставляется оценка.

3. Содержание производственной (преддипломной)  практики
3.1. Особенности прохождения преддипломной практики в законодательных (представительных) органах государственной власти субъекта   Российской Федерации.

         Во время прохождения практики в законодательных (представительных) органах  государственной власти субъекта Российской Федерации студенты должны:

- ознакомиться с особенностями формирования законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации;
         - изучить полномочия законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;
         - присутствовать на сессиях законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;
         - ознакомиться с работой аппарата законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации, изучить его структуру, функции;

- научиться составлять заключения на различные проекты правовых актов;
          - по возможности принять участие в подготовке законопроекта; 
          - присутствовать на заседаниях комитетов (комиссий) законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;

- изучить формы взаимодействия законодательного (представительного) органа  государственной власти субъекта Российской Федерации с исполнительными органами государственной власти субъекта федерации, федеральными органами государственной власти, органами местного самоуправления;

            - научиться работать с обращениями граждан, подготавливать ответы на них;

            - ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в законодательном (представительном) органе  государственной власти.

3.2. Особенности прохождения преддипломной практики в исполнительных органах государственной  власти субъекта Российской Федерации.

          Во время прохождения практики в исполнительных органах  государственной власти субъекта Российской Федерации студенты должны:
             - ознакомиться со структурой исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации, его полномочиями;
             - освоить навыки составления служебных документов (приказов, сопроводительных писем, докладных записок, запросов и т.д.);
             - принять участие в подготовке актов руководителя исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;
            - по возможности присутствовать в судебных заседаниях, проводимых с участием представителей исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации;

   - изучить формы взаимодействия исполнительного органа  государственной власти субъекта Российской Федерации с законодательным (представительным) органом  государственной власти субъекта федерации, с федеральными органами государственной власти, органами местного самоуправления;
              - участвовать в приеме граждан, научиться давать письменные ответы на обращения граждан, юридических лиц, запросы органов государственной власти и местного самоуправления; 
              - ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в исполнительном органе  государственной власти.

 3.3. Особенности прохождения преддипломной практики в органах  местного самоуправления.

Во время прохождения практики в органах  местного самоуправления студенты должны:

       - ознакомиться со структурой органа  местного самоуправления, его полномочиями;
      - изучить формы взаимодействия органа местного самоуправления с органами государственной власти;
       - участвовать в подготовке проектов актов органа местного самоуправления; 
       - по возможности присутствовать в судебных заседаниях, проводимых с участием  органа  местного самоуправления;
       - по возможности присутствовать на заседании представительного органа местного самоуправления; 
       - участвовать в приеме граждан, научиться давать письменные ответы на обращения, жалобы граждан, юридических лиц, запросы органов государственной власти;
       - ознакомиться со спецификой документооборота, делопроизводства в органе местного самоуправления.
КАФЕДРА ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВЫХ ДИСЦИПЛИН

I. Учебная  практика

1. Цели и задачи учебной практики
 1.1. Целями прохождения студентами учебной практики являются:
           - ознакомление с деятельностью юридических отделов (служб) организаций, адвокатских образований;

- приобретение опыта и навыков работы по специальности, уточнение выбранной студентом специализации

          - закрепление, применение и углубление теоретических знаний, полученных за период обучения в МИЭППе;

· обобщение эмпирического материала, статистических данных по отдельным категориям дел с целью дальнейшего использования собранного материала в процессе обучения, в т.ч.  при написании  курсовых работ.
          1.2. Задачи практики реализуются по конкретным направлениям работы студента при  прохождении практики в соответствии с настоящей программой. 

2. Порядок прохождения и защиты учебной практики

          2.1. Студент-практикант при прохождении практики обязан:
          - прибыть к месту прохождения практики в сроки, установленные программой прохождения практики;

          - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с ее программой;
          - соблюдать распорядок дня и дисциплину;

· не разглашать информацию, ставшую ему известную при прохождении практики;

· вести дневник практики. В дневник заносится информация о проделанной практикантом работе. Каждый день практики (за исключением выходных, праздничных  дней) должен быть отражен в дневнике. Записи рекомендуется делать конкретно, указывать по какому делу (или материалу), какие юридические действия выполнены, какой документ составлен. Дневник заверяется подписями непосредственного руководителя практики и печатями организации, адвокатского образования;

· по окончании практики подготовить письменный отчет, который одновременно с дневником и характеристикой подлежит сдаче руководителю практики от МИЭПП.
3. Содержание учебной практики

3.1. Особенности прохождения учебной практики в юридических отделах (службах) организаций.


         В ходе учебной ознакомительной практики в юридических отделах (службах) организаций практикант должен:

· участвовать в договорной работе;

             - участвовать в подготовке локальных (корпоративных) актов (уставов, коллективных договоров, правил внутреннего трудового распорядка, инструкций и положений и др.);

            - присутствовать при юридическом консультировании представителей администрации и иных работников организации; 

· по возможности присутствовать (совместно с руководителем практики) при защите интересов организации в мировом суде, в суде общей юрисдикции, арбитражном суде, налоговых, таможенных и других административных органах;

·  производить систематизацию нормативных актов на традиционных носителях и в электронной форме;
            - участвовать в распространении правовой информации о действующих законодательных и корпоративных актах.


    3.2. Особенности прохождения учебной практики в адвокатских образованиях 
         При прохождении практики в адвокатских образованиях студент должен:
       - ознакомиться с полномочиями адвокатов, их помощников, стажеров, а также с особенностями адвокатской деятельности, правами и обязанностями адвоката; 
      - присутствовать при юридическом консультировании граждан и юридических лиц;

     - самостоятельно научиться составлять проекты различных процессуальных документов (исковых заявлений, отзывов на исковые заявления, договоров, жалоб, запросов и т.д.); 
        - по возможности присутствовать (совместно с руководителем практики) при рассмотрении гражданских, семейных и иных категорий дел в мировом суде, суде общей юрисдикции, арбитражном суде. Перед рассмотрением каждого дела следует изучать материалы дела. Изучив материалы, студент должен  оценить сложившуюся ситуацию, выработать собственную правовую позицию, обосновать ее и изложить руководителю практики; 
        - производить систематизацию нормативных актов на традиционных носителях и в электронной форме.

                     II Производственная (преддипломная) практика

1.Цели и задачи производственной (преддипломной)  практики
1.1.Целями преддипломной  практики являются:
          - детальное ознакомление с деятельностью юридических отделов (служб) организаций, адвокатских образований;

- приобретение опыта и навыков работы по специальности;
          - анализ действующего законодательства;

· закрепление, применение и углубление теоретических знаний, полученных за период обучения в Институте;

· обобщение эмпирического материала, статистических данных по отдельным категориям дел с целью дальнейшего использования собранного материала при написании дипломной работы.

          1.2 Задачи практики реализуются по конкретным направлениям работы студента при  прохождении практики в соответствии с настоящей программой. 

2. Порядок прохождения и защиты производственной (преддипломной) практики
2.1. При прохождении производственной (преддипломной) практики студент обязан:

       -  прибыть к месту прохождения практики в установленные сроки;
        - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с ее программой;
       - соблюдать распорядок дня и дисциплину;
        - не разглашать информацию, ставшую ему известную при прохождении практики;
        - вести дневник практики. В дневник заносится информация о проделанной практикантом работе. Каждый день практики (за исключением выходных, праздничных и дней, использованных студентом для написания дипломной работы) должен быть отражен в дневнике. Записи рекомендуется делать конкретно, указывать по какому делу (или материалу), какие действия выполнены, какой документ составлен. Дневник заверяется подписями руководителя практики и печатями организации, адвокатского образования;
        -  по окончании практики подготовить письменный отчет (Приложение 1,2) 

      По результатам защиты преддипломной практики (Приложение 4) студенту выставляется оценка.
3. Содержание производственной (преддипломной)  практики
3.1. Особенности прохождения преддипломной практики в юридических отделах (службах) организаций

При прохождении производственной (преддипломной) практики в юридических отделах (службах) организаций студент должен:
          - участвовать в договорной работе;

- участвовать в подготовке локальных (корпоративных) актов (уставов, коллективных договоров, правил внутреннего трудового распорядка, инструкций, положений и др.);

- осуществлять юридическое консультирование представителей администрации и иных работников организации;

- проводить правовую экспертизу различных документов, составляемых в организации;

- участвовать в представлении интересов организации в мировом суде, в суде общей юрисдикции, арбитражном суде, налоговых, таможенных и других административных органах;

- производить систематизацию нормативных актов на традиционных носителях и в электронной форме;

- участвовать в распространении правовой информации о действующих законодательных и корпоративных актах.

При ознакомлении с основными направлениями работы юридической службы необходимо подготавливать и представлять на рецензирование руководителю практики проекты документов (приказы руководителя организации, претензионные и исковые заявления, ответы и отзывы на них, договоры и т.д.). При подготовке проектов договоров, используемых в организации, студент должен получить представление о различных аспектах договора. С этой целью рекомендуется обсуждать проект договора, как с представителями юридической службы, так и с представителями иных служб (согласно правилам заключения договоров в конкретной организации).

К отчету студент должен приложить следующие документы:

1. экземпляр договора  составленного с участием студента;

2. претензия, предъявленная поставщику;

3. исковое заявление в суд или арбитражный суд;

4. кассационная жалоба, отзывы на нее и на исковое заявление;

5. письма к должникам с предложением погасить задолженность;

6. решение комиссии по разрешению трудовых споров.

3.2. Особенности прохождения преддипломной практики в адвокатских образованиях


         При прохождении практики в адвокатских образованиях студент обязан:
         - ознакомиться с  полномочиями адвокатов, их помощников, стажеров, а также с особенностями адвокатской деятельности, правами и обязанностями адвоката;
          - осуществлять юридическое консультирование граждан и юридических лиц;

- участвовать в составлении различных юридических документов: исков, отзывов на иски, договоров, жалоб, запросов и т.д.;
          - проводить правовую экспертизу различных документов, используемых адвокатами в работе;

- участвовать в представлении интересов в мировом суде, в суде общей юрисдикции, арбитражном суде, налоговых, таможенных и других административных органах;

- производить систематизацию нормативных актов на традиционных носителях и в электронной форме.


КАФЕДРА УГОЛОВНО-ПРАВОВЫХ ДИСЦИПЛИН

I.Учебная  практика

1. Цели и задачи учебной практики
 1.1. Целями прохождения студентами ознакомительной практики являются:
           - ознакомление с деятельностью правоохранительных органов    (органов МВД, ФСИН, прокуратуры, судов, службы судебных приставов)

- приобретение опыта и навыков работы по специальности, уточнение выбранной студентом специализации; 
          - закрепление, применение и углубление теоретических знаний, полученных за период обучения в МИЭППе;

· обобщение эмпирического материала, статистических данных по отдельным категориям дел с целью дальнейшего использования собранного материала в процессе обучения, в т.ч.  при написании  курсовых работ.
          1.2. Задачи практики реализуются по конкретным направлениям работы студента при  прохождении практики в соответствии с настоящей программой. 

2. Порядок прохождения и защиты учебной практики

          2.1. Студент-практикант при прохождении практики обязан:
          - прибыть к месту прохождения практики в сроки, установленные программой прохождения практики;

          - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с ее программой;
          -  соблюдать распорядок дня и дисциплину;

· не разглашать информацию, ставшую ему известную при прохождении практики;

· вести дневник практики. В дневник заносится информация о проделанной практикантом работе. Каждый день практики (за исключением выходных, праздничных  дней) должен быть отражен в дневнике. Записи рекомендуется делать конкретно, указывать по какому делу (или материалу), какие юридические действия выполнены, какой документ составлен. Дневник заверяется подписями непосредственного руководителя практики и печатями организации, адвокатского образования;

· по окончании практики подготовить письменный отчет, который одновременно с дневником и характеристикой подлежит сдаче руководителю практики от МИЭПП.

3. Содержание учебной практики

       3.1.Особенности прохождения учебной практики в органах  МВД РФ и ФСИН РФ.

При прохождения учебной практики в органах  МВД РФ и ФСИН РФ студентам необходимо ознакомиться  с:
· порядком  приема, учета  и регистрации в органах  МВД и ФСИН жалоб  и  заявлений  граждан (осужденных), представителей  предприятий, учреждений и организаций;
· принципами распределения  обязанностей между  подразделениями принимающих органов;
· полномочиями  деятельности органов  дознания и досудебного следствия, учреждений и органов, исполняющих наказания;

· формами и методами реагирования на выявленные  нарушения законности;

· формами  отчетности  в органах МВД и ФСИН РФ.

Студенты, проходящие учебную практику  в органах МВД и ФСИН РФ должны, присутствовать при:
• проведении следственных и процессуальных действий (осмотре места происшествия, допросах потерпевшего, свидетеля, обвиняемого, очной ставки, воспроизведения  обстановки  и обстоятельств  события, предъявлении для опознания и др.);
• рассмотрении жалоб и заявлений граждан;
• рассмотрении жалоб и заявлений осужденных;
• обработке (регистрации) входящей и исходящей корреспонденции;
• выполнении иных функциональных обязанностей, выполняемых непосредственным руководителем практики.

    3.2. Особенности прохождения учебной практики в органах  прокуратуры
Студентам, проходящим учебную практику  в органах  прокуратуры, необходимо ознакомиться  с :
· порядком  приема, учета  и регистрации в органах  прокуратуры жалоб  и  заявлений  граждан, представителей  предприятий, учреждений и организаций;

·  принципами распределения  обязанностей между  помощниками прокурора;

·  полномочиями  прокурора по осуществлению  надзора за законностью  деятельности органов  дознания и досудебного следствия;
·  полномочиями прокурора по поддержанию государственного обвинения в суде;

·  полномочиями  прокурора  при осуществлении представительства интересов граждан и  государства в суде; при проверке соблюдения  и применения законов;

· формами и методами прокурорского реагирования на выявленные  нарушения законности;
· формами  отчетности  в органах прокуратуры РФ;

Студенты, проходящие ознакомительную практику  в органах прокуратуры должны, присутствовать при :
· проведении следственных и процессуальных действий (осмотре места происшествия, допросах потерпевшего, свидетеля, обвиняемого, очной ставки, воспроизведения  обстановки  и обстоятельств  события, предъявлении для опознания и др.);
·  рассмотрении жалоб и заявлений граждан;
·  обработке (регистрации) входящей и исходящей корреспонденции;
· выполнении иных функциональных обязанностей, выполняемых непосредственным руководителем практики.

 II Производственная (преддипломная) практика

1.Цели и задачи производственной (преддипломной)  практики
1.1.Целями преддипломной  практики являются:
          - детальное ознакомление с деятельностью правоохранительных органов;

- приобретение опыта и навыков работы по специальности;
          - анализ действующего законодательства;

· закрепление, применение и углубление теоретических знаний, полученных за период обучения в Институте;

· обобщение эмпирического материала, статистических данных по отдельным категориям дел с целью дальнейшего использования собранного материала при написании дипломной работы.

          1.2 Задачи практики реализуются по конкретным направлениям работы студента при  прохождении практики в соответствии с настоящей программой. 

2. Порядок прохождения и защиты производственной (преддипломной) практики
2.1. При прохождении производственной (преддипломной) практики студент обязан:

        -  прибыть к месту прохождения практики в установленные сроки;
        - качественно и в установленные сроки выполнять задания, полученные от руководителя практики в соответствии с ее программой;
        - соблюдать распорядок дня и дисциплину;
        - не разглашать информацию, ставшую ему известную при прохождении практики;
        - вести дневник практики. В дневник заносится информация о проделанной практикантом работе. Каждый день практики (за исключением выходных, праздничных и дней, использованных студентом для написания дипломной работы) должен быть отражен в дневнике. Записи рекомендуется делать конкретно, указывать по какому делу (или материалу), какие действия выполнены, какой документ составлен. Дневник заверяется подписями руководителя практики и печатями организации, адвокатского образования;
        -  по окончании практики подготовить письменный отчет (Приложение 1) о ее прохождении, примерным объемом до 20 печатных страниц. В отчете должны содержаться следующие сведения:

· содержание выполненной студентами работы при прохождении преддипломной практики;

·  выводы студента о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний, приобретению практических навыков;

·  какие трудности возникли при прохождении практики;

· другие сведения, отражающие прохождение практики студентом. 
К отчету должны быть приложены документы, которые составил студент или над которыми он работал.  
      По результатам защиты преддипломной практики студенту выставляется оценка.

3. Содержание производственной (преддипломной) практики
           3.1.Особенности прохождения производственной (преддипломной) практики в органах  МВД РФ и ФСИН РФ.

Студентам, проходящим преддипломную практику  в органах  МВД РФ и ФСИН РФ, необходимо ознакомиться  с:
·  порядком  приема, учета  и регистрации в органах  МВД и ФСИН жалоб  и  заявлений  граждан (осужденных), представителей  предприятий, учреждений и организаций;
·  принципами распределения  обязанностей между  подразделениями принимающих органов;
·  полномочиями  деятельности органов  дознания и досудебного следствия, учреждений и органов, исполняющих наказания;
·  формами и методами реагирования на выявленные  нарушения законности;
·  формами  отчетности  в органах МВД и ФСИН РФ.

Студенты, проходящие преддипломную практику  в органах МВД и ФСИН РФ должны, присутствовать при:
·  проведении следственных и процессуальных действий (осмотре места происшествия, допросах потерпевшего, свидетеля, обвиняемого, очной ставки, воспроизведения  обстановки  и обстоятельств  события, предъявлении для опознания и др.);
·  рассмотрении жалоб и заявлений граждан;
·  рассмотрении жалоб и заявлений осужденных;
·  обработке (регистрации) входящей и исходящей корреспонденции;
·  выполнении иных функциональных обязанностей, выполняемых непосредственным руководителем практики.

           3.2. Особенности прохождения производственной (преддипломной) практики в органах  прокуратуры
.
При прохождении практики в органах прокуратуры студент должен: 

· ознакомиться с работой отделов прокуратуры; 

· присутствовать при принятии граждан, рассмотрении жалоб;

· ознакомиться со всеми отраслями прокурорского надзора :особое внимание нужно обратить на порядок осуществления надзора за исполнением закона различными органами власти, порядок внесения представлений об устранении нарушения закона и опротестовании противоречащих закону актов;

· совместно с прокурором участвовать в рассмотрении судом протестов в порядке надзора, изучать соответствующие дела;
· присутствовать на заседаниях суда с участием прокурора, характеризовать его роль в судебном разбирательстве.

Если во время практики происходит расследование уголовного дела, студент должен определить в нем роль прокурора, а также порядок возбуждения им уголовных дел и производство по делам об административных правонарушениях.

К отчету студент должен приложить следующие документы:

1. постановление о возбуждении уголовного дела;

2. постановление о производстве по делу об административном правонарушении;

3. представление об устранении нарушений закона;

4. протест на противоречащий закону акт;

5. протест против решения суда.


           При прохождении практики у следователя студент :

· изучает поступающие в производство следователя уголовные дела;

·  составляет проект плана расследования по делу и планы проведения отдельных следственных действий;

· присутствует при выполнении следователем различных процессуальных действий, усваивает тактику и методику ведения расследования по уголовным делам, а также использование научно-технических средств;
· параллельно со следователем ведет запись показаний свидетелей, потерпевших, подозреваемых, обвиняемых;

·  составляет проекты постановлений следователя о назначении экспертизы, о привлечении лица в качестве обвиняемого, избрании меры пресечения, приостановлении и прекращении уголовных дел и пр.;

·  по оконченным делам студент составляет проекты обвинительных заключений. Составленные процессуальные документы практикант представляет следователю для ознакомления и получения от него замечаний и разъяснений.  
3.3. Особенности прохождения производственной (преддипломной) практики в судебных органах  
 При прохождении производственной практики в суде общей юрисдикции студент должен:

· присутствовать при приеме граждан судьей;

·  ознакомиться с работой канцелярии суда, определить правильность оформления и подачи искового заявления. 
· должен научиться определять виды исков;

·  знать основания, по которым судья может отказать в принятии заявления или оставить заявление без движения;

·  Знать порядок обращения в суд (условия возбуждения гражданского дела),
·  содержание подготовки дела к судебному разбирательству, формы окончания дела без вынесения решения (основания и последствия прекращения производства по делу и оставления заявления (иска) без рассмотрения, основания и виды приостановления производства по делу и условия его возобновления), охарактеризовать этапы судебного разбирательства, принятие решения. Применительно к конкретному делу нужно назвать стороны, действующие в гражданском процессе, их права и обязанности, особо отметить возможность представительства. 

Если дело неоднократно откладывалось, определить причины этого, обратив внимание на соблюдение сроков рассмотрения дел.

Во время слушания дела студент должен одновременно с секретарем судебного заседания вести протокол судебного заседания. 

 Студент должен обобщить судебную практику по одной из категории дел (семейные, трудовые, жилищные, о возмещении вреда, дела о признании гражданина недееспособным и об ограничении дееспособности и др.). 

Студент должен присутствовать в судебном заседании, в котором участвует прокурор и представители сторон, по возможности присутствовать в суде второй инстанции при рассмотрении кассационных жалоб, необходимо дать анализ выступлений прокурора и адвоката.

По возможности, студент может ознакомиться с поступившими в суд протестами в порядке надзора, изучить соответствующие дела, присутствовать на заседаниях президиума суда при рассмотрении протестов в порядке надзора. 

Студент также должен провести сопоставление единоличного и коллегиального рассмотрения гражданских дел.

К отчету должны быть приложены следующие  документы:

1. исковое заявление;

2. определение о возбуждении дела и подготовке его к судебному разбирательству;

3. протокол судебного заседания;

4. решение по делу;

5. определение суда первой инстанции об отказе в принятии заявления, оставлении иска без рассмотрения, прекращения производства по делу;

6. жалоба или протест на решение.

В случае производства по уголовному делу, помимо вышеизложенного, студент на примере конкретных дел должен назвать состав участников уголовного процесса, порядок получения доказательств и их виды применительно к данному делу, меры уголовно-процессуального принуждения, имевшие место в конкретном деле, порядок возбуждения уголовного дела и лица, имеющие на это право, порядок подготовки дела к судебному разбирательству, стадии судебного разбирательства, возможность кассационного и надзорного производств. 

В процессе прохождения практики у судьи, рассматривающего дела по первой, а также по апелляционной инстанциям, студенту необходимо:
·  закрепить полученные во время обучения знания об особенностях рассмотрения различных категорий гражданских и уголовных дел;
· закрепить полученные во время обучения знания о порядке и условиях возбуждения судьей производства по первой и апелляционной инстанциям;
·  закрепить полученные во время обучения знания о порядке и условиях подготовки и назначения дел к судебному разбирательству;
· закрепить полученные во время обучения знания о порядке судебного разбирательства по первой и апелляционной инстанциям по гражданским и уголовным делам: из каких частей состоит судебное разбирательство, права и обязанности участников процесса; особенности апелляционного производства;
· самостоятельно составлять проекты определений и решений по гражданским делам,  проекты определений суда: о приостановлении производства по делу, о прекращении производства по делу, об утверждении мирового соглашения и другие;

· самостоятельно составлять проекты приговоров по уголовным делам. Следует составлять проекты указанных документов по указанию судьи – руководителя практики.

3.4. Особенности прохождения производственной (преддипломной) практики у мирового судьи 
 В процессе прохождения практики у мирового судьи студенту необходимо:
·  закрепить полученные во время обучения знания об особенностях рассмотрения различных категорий гражданских и уголовных дел, рассматриваемых мировыми судьями;
·  изучить порядок обжалования актов, вынесенных мировым судьей, в районные суды по апелляционной инстанции;
· самостоятельно составлять определения по гражданским делам: о подготовке дела к судебному разбирательству, о приостановлении производства по делу, о прекращении производства по делу, об утверждении мирового соглашения и другие;
·  составлять определения и постановления по уголовным делам;
·  составлять проекты решений и приговоров суда;
·  составлять судебные приказы.
 
 3.4. Особенности прохождения производственной (преддипломной) практики у мирового судьи  в управлении и отделах Федеральной  службы судебных приставов РФ
При прохождении практики у судебного пристава, студенту необходимо:
·  закрепить полученные во время обучения знания об особенностях организации и деятельности отделов и управлений ФССП;
· выявить специфику полномочий старшего судебного пристава, судебного пристава-исполнителя и судебного пристава по обеспечению установленного порядка деятельности  судов;

·  закрепить полученные во время обучения знания о порядке и условиях организации принудительного исполнения исполнительных документов;
·  закрепить полученные во время обучения знания о правах и обязанностях участников исполнительного производства;
·  самостоятельно составлять проекты постановлений судебного пристава и иных процессуальных документов. 

Приложение 1

Негосударственное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«Московский институт экономики, политики и права»

(НОУ ВПО «МИЭПП»)

ФАКУЛЬТЕТ «Юридический»

Кафедра _______________
ОТЧЕТ

по преддипломной практике 

Студента     _________________________________________________________________
ФИО

Курс_____ Группа_____________ Форма обучения______________________
на ________________________________________________________________

(указать полное название предприятия, организации, учреждения)

     Дата сдачи отчета: _______________201_г. 

     Оценка_____________________________ 

	Руководитель от предприятия

____________________________

                   (подпись, Ф.И.О.)

 «_____»___________201___г.


	Руководитель от НОУ ВПО «МИЭПП»

            ______________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

 «_____»___________201___г.




Приложение 2
Примерная структура текста отчета студента юридического факультета
о прохождении преддипломной практики 


1. Организация практики:

• основания прохождения практики в принимающем органе;
• сроки прохождения преддипломной практики;
• за кем конкретно закреплен студент (Ф.И.О. руководителя преддипломной практики, должность и стаж работы в  должности);
• общие сведения об органе прохождения практики  (структура, количество работников, направления деятельности).

 2. Ознакомление с правовой и ведомственной базой деятельности органа прохождения преддипломной практики: Федеральные Законы РФ,  распоряжения, инструкции, положения и т.п.

3. Результаты прохождения практики: 
- в проведении каких мероприятиях и действиях  принимал участие (наименование и количество);
- с какими  документами  был ознакомлен (обозначить наименование документа и количество); 
- полнота отработки программы практики, какие вопросы отработаны хорошо, какие слабо или совсем не отработаны и по каким причинам; 
  

 

                                                                                                       Приложение 3
Примерная характеристика руководителя практики  от принимающей     организации о прохождении студентом преддипломной практики.

 

В характеристике должно найти отражение: 
     -  объем и качество выполнения программы и индивидуального плана; 
· уровень подготовки практикантов и умение реализовать его в работе; 
·  личные моральные качества: дисциплинированность, старательность, общий культурный и профессиональный уровень развития; итоговая оценка за практику.
     За время прохождения практики с ____ по ____ студент (Ф.И.О.) выполнил утвержденный план практики:
1. участвовал в подготовке проектов нормативно-правовых актов;
2. участвовал  в  осуществлении  правовой защиты интересов организации и ее сотрудников;
3. приобрел  практические навыки по систематизации нормативно-правовых актов;
4. …
     
В коллективе адаптировался достаточно быстро, общителен, сдержан. Проявил неплохую юридическую подготовку и желание  к  работе.
Рекомендуемая оценка за прохождение практики –  ……...

 

Руководитель практики
(от принимающей организации)_________________________________


«     »__________ 20 ___ г.   
                                                                                                          Приложение 4
                                                                                                                                    

Основные требования, предъявляемые к студенту при защите материалов преддипломной практики
На защиту материалов преддипломной практики  выпускником

представляются: 
· дневник практики; 
· отчет студента о выполнении программы практики;

·  характеристика;

·   приложения.
Студенты должны четко знать:
· основные направления деятельности и нормативные документы, регламентирующие деятельность базового органа прохождения практики и его структурных подразделений;
·  функции и полномочия должностных лиц, под непосредственным руководством которых проходила преддипломная практика. 

           При защите итогов преддипломной практики учитываются: 
·  полнота и качество отработки программы; 
·  содержание и качество оформленных отчетных документов;
·  состояние дисциплины студента в период прохождения практики;
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